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All.1 alla Delibera n.1 del 25/01/2017 
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FUNZIONIGRAMMA 

 

 

Direttore  Vicario 

 

programmazione strategica 

gestione generale dei rischi 

responsabilità sulla sicurezza del lavoro 

contrattazione decentrata 

controllo di gestione (analisi della sostenibilità delle attività aziendali (controllo della spesa e della 

gestione) 

bilancio e rapporto con i revisori 

gestione affari generali e legali 

gestione processi e percorsi di qualità 

gestione dei percorsi documentali e Iter delibere del Cda e assemblea soci e determine 

 

Servizio Amministrativo: protocollo – archiviazione – sistemi informativi- Urp – Trasparenza 

(gestione del sito web e pubblicazioni atti e documenti )  affari generali e legali – Assicurazioni; 

 

Servizio Personale: gestione presenze – paghe -  (adempimenti contabili normativi e/o fiscali di 

pertinenza: calcolo e dichiarazioni irap – inail - conto annuale .......) comunicazioni periodiche  agli 

enti – rapporto con i revisori per quanto di competenza – registrazione fatture passive di 

competenza – collaborazione su aspetti gestionali della sicurezza del lavoro (es. Programmazione 

visite medice ecc..) 

 

Servizio  contabilità:   gestione entrate e uscite (emissione rette- rid e mav- emissione reversali- 

fatture attive-  registrazione incassi- registrazione fatture passive  di competenza – emissione 

mandati) rendicontazioni Ausl – riconciliazioni E/C -  (adempimenti normativi e/o fiscali di 

pertinenza  (dichiarazioni e versamenti iva    ire   .......) - contabilità analitica -  Rapporto con i 

revisori per quanto di competenza; 

 

Servizio Patrimonio:  piano triennale lavori – gare lavori  e manutenzioni immobili  – fitti attivi – 

gestione inventario e ammortamenti; (adempimenti normativi e/o fiscali di pertinenza) ;  

 

Servizio Contratti – Acquisti – Economato : adesione convenzioni – mepa - contratti – appalti – 

Adempimenti legge 190/12 (avcpass- cig- comunicazioni anac) - cassa economale – registrazione 

fatture di competenza – contabilità analitica per quanto di competenza  – rapporto con i revisori 

per quanto di competenza; 

 

Servizi e Strutture per Anziani:   

Ravenna – Comunità Alloggio S.G.Bosco  e Valentiniano 

Cervia – CRA e CD Busignani  e Comunità Alloggio 

Russi – CRA e CD Baccarini 
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